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KOBIGEL — KOBI Gelisim Destek Programinin amaci; iilkenin ulusal ve uluslararasi hedefleri
dogrultusunda, kicuk ve orta o6lcekli isletmelerin, ekonomideki paylarinin ve etkinliklerinin
arttinlmasi, rekabet glglerinin ve sagladiklari katma degerin yikseltilmesi amaciyla
hazirlayacaklari projelerin desteklenmesidir.

Bu kilavuz, KOBIGEL- KOBI Gelisim Destek Programi kapsaminda alinacak proje basvurularina
ve uygulanmaya vyardimci bir dokiman olmasi amaciyla hazirlanmistir. Projenin
degerlendirilmesine yonelik esas teskil etmedigi gibi, KOSGEB’i de higbir yukimlaluk altina
sokmaz. Bu kilavuzun igerigi ile KOSGEB’in temel belge ve usulleri arasinda farkliliklar olmasi
durumunda resmi doklimanlar esas alinacaktir.

BiRiINCi BOLUM
PROJE HAZIRLANIRKEN NELERE DiKKATE EDILMELIDiR?

KOSGEB, KOBIGEL - KOBI Gelisim Destek Programi kapsaminda proje esasli destek vermekte
olup, Programdan yararlanmak isteyen isletmelerin 6ncelikle proje kavramini iyi anlamalari
gerekmektedir.

Proje,

e Belirli bir yerde,

e Belirli bir zaman ve biitce gergcevesinde,

e Bir baslama ve bitis noktasina sahip,

e Hedeflenen belirli amaglarin gergeklestiriimesine

yonelik olarak planlanan faaliyetler bittniddr.
Tek bir etkinlik proje olarak degerlendirilemez. Proje, birka¢ etkinlik veya faaliyetlerin bir
araya gelmesiyle, bazi sonuglarin elde edilmesi ve bu sonuclar araciligiyla proje amacina

ulasilmasini saglamalidir. Elde edilen sonugclarin él¢ilebilir ve strdurulebilir olmasi gerekir.

Yalnizca bir mal veya hizmetin teminine yonelik bir faaliyet proje olarak sunulmamalidir, bu
tur bir calisma ancak proje kapsamindaki faaliyetlerden biri olabilir.

Proje hazirlamanin temel adimlari;
e Projenin, net olarak tanimlanmis, acik olarak ifade edilmis ve okundugunda farkl
anlamlar cagristirmayacak bir amaci olmalidir. Amaciniz soyut ve ulasilamaz degil;

ulasilabilir, gercekci ve somut ciktilar tGreten nitelikte olmalidir.

e Proje amacini gercgeklestirmek icin hedefler ve bu hedeflere ulasmak icin de
planlanmis faaliyetler tanimlanmalidir. Faaliyetler, gerceklestiriime sirasina gore
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yazilmahdir. Faaliyetlerin birbirleri ile iliskisinin kurulmasi ve proje 6nerisinde bunun
gosterilmesi 6nemlidir. Proje kapsaminda gelistirilecek olan faaliyetler birbirini
izledigi gibi bazi faaliyetlerin paralel gerceklestirilmesi de mimkin olabilir.

Belirlediginiz proje amacinizin gerceklesmesi igin yapilmasi faaliyetler listelenerek
onceliklendirilmelidir. Secilmis olan faaliyetlerin ve bu faaliyetleri gercgeklestirirken
kullanilacak olan yontemlerin projenizin amaglarina ulasmak igin gerekli ve dogru
secilmis olmasina dikkate ediniz. Faaliyetleriniz zaman planiniz ve biit¢eniz icin temel
olusturacaktir.

Projenin basarisi icin proje ekibi en 6nemli asamadir.

Proje Basvuru Formuna yazacaginiz her bilgi degerlendirmede dikkate alinacak olup,
Ozen gosterilmelidir.

Proje suresi, planlanan faaliyetleri gerceklestirme siresi ile uyumlu olmalidir.

Proje faaliyetlerinin gerceklestirilebilmesi icin proje bitcesi olusturulmalidir. Proje
bitcesinde yer verilen giderler, proje faaliyetleri ile iliskilendirilmelidir. Proje butgesi
olusturulurken gercek maliyetlere odaklanilmali ve gerekli piyasa arastirmasi
yapilarak uygun maliyetler tespit edilmelidir. Proje bltcesi ve giderleri belirlenirken
proje faaliyetleri ile iliskili olmayan giderlere yer verilmemeli, KOSGEB tarafindan
desteklenip desteklenmedigine bakilmaksizin projenin gerceklesmesi icin gerekli olan
tim faaliyet ve bunlara iliskin giderler dikkate alinmalidir.

! KOSGEB tarafindan yapilacak degerlendirmeler, Proje Basvuru Formu ve eklerinde
bulunan bilgi ve belgeler cercevesinde yapilacagindan, séz konusu bilgi ve belgelerin
anlasilir sekilde sunulmasi 6nem arz etmektedir.
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iKINCi BOLUM

KiMLER BASVURABILIR?
Programa basvuru sartlari Proje Teklif Cagrisinda ilan edilir.

KOBIGEL-KOBI GELi$iM DESTEK PROGRAMI KAPSAMI

KOSGEB Veri Tabaninda kayitli, aktif durumda olan ve Tirk Ticaret Kanunu’nda taniml
gercek veya tlzel kisi statlisindeki isletmelerin proje basvurusu yapmalari esastir (UE,

Madde 5).

KOSGEB, hazirlayacagi Proje Teklif Cagrisinda bolge, sektor, 6lcek vb. kriterleri dikkate alarak
basvuru kosullarini belirleyecektir (UE, Madde 6)

iLAN EDILEN PROJE TEKLIF CAGRISI

Basvuru
Kosullari

Hedef Bélge

Hedef Sektor

Olcek

Diger

Orta-Yiiksek ve Yiiksek
Teknoloji KOBJ’lerinde
Kapasite Gelistirme

Ulke Geneli

imalat Sanayi - Yiiksek ve Orta
Yiiksek teknoloji diizeyi
sektorleri

2014 - 2015 Yillari verilerine
gére; ortalama net satis
hasilati en az 300.000 TL,
ortalama ¢alisan sayisi en az 3
olan isletmeler,

Geleneksel imalat Sanayi KOBi’lerinde Katm
Degerin Arttirilmasi

3. 4. 5. ve 6. Bélgeler

imalat Sanayi — Diisiik ve Orta Diisiik teknolo
diizeyi sektorleri

2014 - 2015 Yillari verilerine gére; ortalama |
satis hasilati en az 200.000 TL, ortalama c¢alis
sayisi en az 2 olan isletmeler,

*  Son basvuru tarihine kadar 2014 ve 2015 yili KOBI Bilgi Beyannamesini

onayli olan,

e 2014-2015 wyillar1 igcin onayll Kurumlar Vergisi veya Gelir Vergi.
Beyannamesini (bilanco usuliine gére defter tutan sahis isletmeleri igir

ibraz edebilen ve

s 2014-2015 yillarindan herhangi birinde faaliyet kari elde eden isletmeler,

PROJE BASVURUSU KABUL EDILMEYECEKLER!
KOSGEB tarafindan ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda belirlenmis basvuru kosullarini
tasimayan isletmeler basvuruda bulunamazlar (UE, Madde 7).
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EN FAZLA KAG PROJE BASVURUSU YAPILABILIR?

Program kapsaminda, bir isletmenin ayni anda birden fazla projesi desteklenmez. isletme,
projenin tamamlanmasi halinde yeni bir proje sunabilir. Baskanhk tarafindan ayni donemde
birden fazla konu belirlenmesi halinde isletmeler belirlenen konulardan sadece biri igin
basvuru yapabilir (UE, Madde 18).

PROJE SURESI, DESTEK UST LiMIT VE ORANI

Program kapsaminda desteklenecek proje siiresi azami 36 aydir. Proje kapsaminda verilecek
destegin Ust limiti geri 6demesiz 300.000 (li¢cylizbin) TL ve geri 6demeli 700.000 (yediylizbin)
TL olmak Uzere azami 1.000.000 (birmilyon) TL'dir. Programin destek orani 1. ve 2.
Bolgelerde % 60 (altmis) olup; 3., 4., 5. ve 6. Bolgelerde bu oran % 80 (seksen) olarak
uygulanir (PRG, Madde 7 ve UE Madde 12).

KOSGEB, bolgesel, sektorel ve oOlgeksel kriterler ile 6zel hedef gruplari dikkate alinarak
programda belirlenen destek iist limit ve oranlarini gegmemek lizere Baskanlik tarafindan
uygulama o6zelinde yeni limit ve oranlar belirlenebilir, destek unsurlan kisitlanabilir. Bu
belirlemeler Proje Teklif Cagrisinda yapilir (PRG, Madde 7 ve UE, Madde 6).

Makine-Teghizat giderleri igin; Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanhginca 13.09.2014 tarih ve
29118 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan SGM 2014 /35 Sayil Yerli Mali Tebligine uygun
olarak alinmis yerli mali belgesi ile tevsik edilmesi durumunda destek oranlarina % 15 ilave
edilir.

iLAN EDILEN PROJE TEKLIF CAGRISI

Orta-Yiiksek ve Yiiksek
Teknoloji KOBI’lerinde
Kapasite Gelistirme

Proje Siiresi en az 6 ay ve en fazla 12 aydir.
Geri Odemesiz: 300.000 TL
Proje Destek Ust Limiti Geri Odemeli: 500.000 TL

Toplam: 800.000 TL

1.ve 2. Bélgelerde % 60,
3.,4., 5. ve 6. Bélgelerde % 80
oranlarinda desteklenir.

Destek Orani

Geleneksel imalat Sanayi
KOBi’lerinde Katma Degerin
Arttirilmasi

en az 6 ay ve en fazla 12 aydir.

Geri Odemesiz: 200.000 TL
Geri Odemeli: 400.000 TL
Toplam: 600.000 TL

% 80

PROJE BASVURU TARIHLERI
Basvuru tarihleri, KOSGEB tarafindan ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda belirlenir.

iLAN EDILEN PROJE TEKLIF CAGRISI
Proje Basvurulari, Sistem iizerinden 1 Nisan - 6 Mayis 2016 tarihlerinde alinacaktir.
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PROJE BASVURUSU NASIL YAPILIR?
KOBIGEL-KOBi Gelisim Destek Programi Proje Teklif Cagrisi Bagkanlk tarafindan

www.kosgeb.gov.tr adresinden ilan edilir. ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda son basvuru
tarihi hedef kitleye duyurulur.

KOBIGEL-KOBIi Gelisim Destek Programindan vyararlanmak isteyen isletme; Baskanlik
tarafindan ilan edilen proje teklif gagrisinda belirtilen basvuru kosullarini saglyor ise son
basvuru tarihine kadar, KOBIGEL-KOBIi Gelisim Destek Programi Proje Basvuru Formunu
www.kosgeb.gov.tr internet adresinden elektronik ortamda doldurur. Basvuruya esas ek
belgeleri elektronik ortamda sisteme yiikler ve basvurusunu onaylar (UE, Madde 6).

I [sletmelerin projelerini, ¢agrida belirtilen son basvuru tarihinden énce hazirlayip
KOSGEB’in incelemesine sunmasi, KOSGEB tarafindan istenecek degisikliklerin
yapilabilmesi noktasinda isletmelere daha fazla zaman kazandiracaktir.

I Sistemde yogunluga sebep olmasi sebebiyle, isletmeler proje basvurularini onaylama
islemini son giine birakmamalidir. Basvuru tarihleri arasinda herhangi bir zamanda
isletme projesini onaylasa dahi talep etmesi durumunda ilgili Mid(irliik tarafindan uygun
bulunmasi durumunda diizenlemeye agilabilecektir.

PROJE KAPSAMINDA DESTEKLENECEK GIDER KALEMLERI VE KISITLARI NELERDIR?

Program kapsaminda desteklenecek proje giderleri Proje Teklif Cagrisinda belirlenir ve
belirlenen esaslar dahilinde desteklenecek proje giderlerine Kurul karar verir (UE, Madde
11).

isletme Proje Teklif Cagrisinda ilan edilen desteklenecek proje giderleri dogrultusunda, proje
ile ilgili giderleri Proje Basvuru Formunda;

a) Personel,

b) Makine-Teghizat,
c) Yazilim,

d) Hizmet ve

e) Diger

basliklarinda tanimlayacaklardir.

Personel giderleri, net Ucret (asgari gecim indirimi, ikramiye, prim vb. ek 6demeler harig)
Uzerinden desteklenir.

Proje kapsaminda desteklenmesi uygun gorilen gider gruplar toplami ile destek tirleri,
Proje Teklif Cagrisinda belirlenen Ust limit, oran ve varsa gider kisitlarini gecmeyecek sekilde
Kurul tarafindan belirlenir (UE, Madde 11).

Programda belirlenen limit ve oranlari gegmemek Gzere Proje Teklif Cagrisi 6zelinde yeni
limit ve oranlar belirlenebilir, destek unsurlari kisitlanabilir (UE, Madde 12).


http://www.kosgeb.gov.tr/
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Proje kapsaminda KOSGEB tarafindan talep edilen Banka Teminat Mektubu veya Kefalet
Mektubu icin 6denen teminat giderlerine geri 6demesiz olarak %100 oraninda destek verilir.
Bu destek, Baskanlik¢a belirlenecek Teminat Giderlerinin Destelenmesine iliskin Usul ve Esas
cercevesinde yurutilar (UE, Madde 12).

ILAN EDILEN PROJE TEKLIF CAGRILARI

Desteklenecek Proje Gider Gruplari

A) Personel Giderleri

Proje ile iliskilendirilmis olmak kaydiyla,
taahhiitname tarihinden sonra istihdam
edilecek ve taahhitname tarihi itibariyle
isletmede son 4 (dért) ay icinde istihdam

edilmemis yeni personel
desteklenebilecektir.
B) Makine-Techizat Giderleri
e Destek kapsaminda satin alinacak

makine-techizat ve kaliplarin yeni olmasi
garti aranir.

Proje kapsaminda alinacak makine-
techizat ve kalip giderleri geri 6demeli
olarak desteklenebilecektir.

Ancak; test, analiz, kontrol-muayene ve
kalibrasyona yonelik Makine-Teghizat
alimlari geri 6demesiz olarak
desteklenebilecektir.

C) Yazilim Giderleri

Yazilimin lisans ve yazilima iligkin egitim-
danismanhk giderleri
desteklenebilecektir.

D) Hizmet Alim Giderleri

Egitim giderleri

Danismanlik giderleri (Proje yazim ve
uygulama danismanligi harig)
Belgelendirme giderleri

Test ve analiz giderleri

Tanitim giderleri (Odeme yapilabilmesi
icin Yurtici Marka tescil belgesi sarti
aranir)

Uriin tasarim giderleri

E) Diger Giderler

Proje ile iligskilendirilmis olmak kaydiyla,
yukarida yer alan gider gruplarina
girmeyen diger giderler

Orta-Yiiksek ve Yiiksek
Teknoloji KOBi'lerinde
Kapasite Geligstirme

Geri Odemesiz

150.000 TL’ye
kadar

Test, analiz,
kontrol-
muayene ve
kalibrasyona
yonelik
Makine-
Techizat
alimlariigin
100.000 TL’ye
kadar

150.000 TL’ye
kadar

150.000 TL’ye
kadar

50.000 TL'ye
kadar

Geri
Odemeli

500.000
TL’ye kadar

200.000
TL’ye kadar

Geleneksel imalat Sanayi
KOBIi’lerinde Katma Degerin
Arttiriimasi

Geri Odemesiz

100.000 TL'ye
kadar

Test, analiz,
kontrol-
muayene ve
kalibrasyona
yonelik
Makine-
Techizat
alimlari igin
50.000 TL'ye
kadar

100.000 TLl'ye
kadar

100.000 TLl'ye
kadar

30.000 TLl’ye
kadar

Geri Odemeli

400.000 TL'ye
kadar

100.000 Tl'ye
kadar
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PROJE DEGERLENDIRMELERIi NASIL YAPILACAK?
Uygun bulunan proje basvurulari Kurul marifetiyle degerlendirilecektir. Kurul Dederlendirme
Stireci (UE, Madde 9);

e On degerlendirme sonucu uygun bulunan proje basvurulari, degerlendirilmek lzere
sistem Uzerinden kurul Gyelerine sunulur.

e Proje basvurulari, mevzuat ekinde yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi
Kurul Degerlendirme Kriterleri Tablosunda yer alan kriterlere gore her bir kurul Gyesi
tarafindan, kurul toplantisindan once sistem (zerinden ayri ayri degerlendirilerek
puanlanir.

e Projenin kurul gindemine alinabilmesi igin, 100 (ylz) puan (zerinden yapilan
degerlendirmede; Kurul Uyelerinin vermis olduklari puanlarin aritmetik ortalamasinin
50 (elli) ve Uzeri puan olmasi gerekir. Ancak Baskanlk tarafindan; kabul edilen
basvuru sayisi, kurul glindemine alinacak proje sayisi, projeler icin talep edilen toplam
destek tutari ve bitge imkanlari vb. hususlar dikkate alinarak, 50 (elli) puandan
yuksek olmak tizere farkl bir puan belirlenebilir.

e Degerlendirme sonucu; 50 (elli) ve lzeri puan olan projeler Kurul giindemine
alinmaya hak kazanir, 50 (elli) puan alti alan projeler ise reddedilmis sayilir ve
isletmelere bildirilmek {zere ilgili Baskanlik Birimi tarafindan Uygulama Birimlerine
iletilir.

e Kurul gindemine alinan projeler, proje butinligu dikkate alinarak; projeye iliskin
gider/harcama kalemlerinin gerekliligi, maliyetlerinin uygunlugu, yerindeligi gibi
hususlar dikkate alinarak degerlendirilir.

e Degerlendirme sonucunda projenin kabulline veya reddine karar verilir ve ekte yer
alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Karar Formu diizenlenir.

e Projenin kabulline karar verilmesi durumunda; desteklenecek gider gruplari, gider
turleri, miktari, giderlere iliskin asgari nitelikler, destek tirli ve desteklemeye esas
tutar Kurul tarafindan belirlenir.

e Kurul Kararlari ile KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Degerlendirme
Formu Kurul Uyelerine imzalatilir ve Kurul Kararlari evrak kaydina alinir. Kurul
Kararlari, isletmelere bildirilmek tzere ilgili Uygulama Birimine, Kurul Degerlendirme
Formlari ise ilgili Baskanlik Birimine iletilir.

e Projesi kabul edilen isletmeden; isletme Yetkilisi tarafindan imzalanan ve kaselenen
Proje Basvuru Formu ve eki belgeler ile birlikte ekte yer alan KOBIGEL-KOBIi Gelisim
Destek Programi Taahhlitnamesini vermesi istenir.

PROJENIN BASLANGIC TARiHi NE ZAMANDIR?
Taahhiitnamenin Uygulama Biriminde kayda alindigi tarih, projenin baslangi¢ tarihi olarak
kabul edilir (UE, Madde 9).
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DESTEKLENMESi UYGUN BULUNAN PROJE iCiN REVIZYON YAPILABILIR Mi?
isletme, proje uygulama siirecinde 1 (bir) kez olmak iizere proje faaliyetleri, is zaman plani,
proje sliresi ile giderlerine iliskin revizyon talebinde bulunabilir.

Proje revizyon talebi en erken ilk izleme déneminden sonra olmak lizere, en geg proje slresi
tamamlanmadan 60 (altmis) giin 6ncesine kadar sunabilir (UE, Madde 10).

PROJELERIN iZLENMESi

Destek kapsamina alinan her bir projenin faaliyet asamalari ile proje sonucunun izlenmesi ve
degerlendirilmesi, Kurulun kabul ettigi proje dokiimanina uygun olarak proje siresince ve
sonrasinda olmak {izere isletmeden Sorumlu Personel tarafindan ve/veya hizmet alimi yolu
ile yapilir. (UE, Madde 13).

a) Proje Siiresince izleme:

e Kurul tarafindan belirlenen izleme donemlerinde; proje basvuru formunda yer alan is
zaman planina ve proje giderlerine uygun olarak, ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim
Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu hazirlanir ve ilgili izleme déneminin sona
ermesinden sonraki 30 (otuz) giin icinde Uygulama Birimine verilir. Siresi icinde
verilmeyen ara faaliyet raporlari, takip eden izleme dénemine ait ara faaliyet raporu
ile birlikte teslim edilir ve uygun bulunan destek ddemeleri yapilir.

e isletme tarafindan birbirini takip eden 2 (iki) izleme déneminde Proje Ara Faaliyet
Raporu ve eki belgeleri siiresinde teslim edilmemesi halinde; Proje, KOBIGEL-KOBI
Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme Formu ile sonlandiriimak tzere Kurul'a
sunulur.

e Proje Ara Faaliyet Raporunda yer alan faaliyetler, faaliyet gerceklesme durumlari ve
ilgili giderler isletmeden Sorumlu Personel tarafindan incelenir.

e isletmeden Sorumlu Personel tarafindan yapilan inceleme sonrasi ekte yer alan
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Ara Faaliyet Degerlendirme Raporu hazirlanir
ve Uygulama Birimi MidUrinin onayina sunulur.

e Proje Ara Faaliyet Raporu lzerinde yapilan inceleme ve degerlendirme sonucunda
planlanan faaliyetlerin bir kisminin gerceklesmemesi durumunda; gergeklesen
faaliyetlere iliskin 6demeler yapilir, eksik kalan faaliyetlerin takip eden izleme donemi
icerisinde tamamlanmasi istenir. Eksik kalan faaliyetleri takip eden izleme déneminde
de tamamlamayan isletmelerin durumu; KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi
Kurul Bilgilendirme Formu ile birlikte degerlendirilmek lizere Kurul’a sunulur.

e isletme tarafindan, Projenin son izleme d&neminin sonunda, Proje Ara Faaliyet
Raporu ile ekte yer alan KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonu¢ Raporu
hazirlanir ve projenin sona ermesinden sonraki 30 (otuz) giin icerisinde Uygulama
Birimine teslim edilir. isletmenin, KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonug
Raporunu siiresi icerisinde teslim etmemesi halinde, Kurul tarafindan isletmenin
Projesinin basarisiz olarak tamamlandigina karar verilir.
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e Proje Sonu¢ Raporu, KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Kurul Bilgilendirme
Formu ile birlikte degerlendirilmek tzere Kurul’a sunulur. Kurul tarafindan projenin
basari ile tamamlanip tamamlanmadigina karar verilir. Kurul karari, isletmelere
bildirilmek Gzere ilgili Uygulama Birimine iletilir.

b) Proje Sonrasi izleme:

Projenin basari ile tamamlanmasindan 1 (bir) yil sonra, sonuglarinin degerlendirilmesi
amaciyla isletmeden Sorumlu Personel tarafindan ve/veya hizmet alimi yolu ile ekte yer alan
KOBIGEL-KOBI Gelisim Destek Programi Proje Sonrasi izleme Raporu Formunda belirtilen
bilgilere gére 1 (bir) kez izleme yapilir. izleme sonunda KOBIGEL-KOBi Gelisim Destek
Programi Proje Sonrasi izleme Raporu Formu diizenlenir.

DESTEK ODEME SURECI

Kurulda desteklenme karari alinan giderler, desteklemeye esas tutar olup destek tutari,
desteklenecek gider kalemleri dikkate alinmak suretiyle fatura tutari Uzerinde yapilan
hesaplamalar sonucunda belirlenir. Ancak hesaplanan destek tutarlari Kurul tarafindan
belirlenen destek tutarlarini asamaz (UE, Madde 14).

Destek 6deme siirecine iliskin is ve islemler, Program Uygulama Esaslar’'nin 14. Maddesine
gore yuratalar.
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PROJE BASVURU FORMU’NUN DOLDURULURKEN DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR
NELERDIR?

® Projelerin ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda belirtilen uygun proje konulara yonelik olarak
hazirlanmasi gerekmektedir.

® Proje basvuru formu doldurulurken yalin ve anlasilir ifadeler kullanilmasina ve proje
kapsaminda yapilacak faaliyetlerin net ve bir sekilde belirtiimesine 6zen gosterilmelidir.

® Projede gerceklestirilecek faaliyetler, proje hedeflerine uygun ve proje amaci ile bir
bltinliuk saglayacak sekilde tasarlanmalidir. Ayrica gergeklestirilecek faaliyetlere uygun
olarak gider ve buna uygun olarak da proje giderleri tanimlanmalidir.

® Basvuru Formu’nun girisinde 6zet mahiyetinde istenen bilgiler doldurulurken asagida
belirtilen hususlara dikkat edilmelidir.

Basvuru Yapilan Proje Teklif Cagrisi: Proje Teklif Cagrisinin adi yazilacak

isletmenin Adi: isletmenin ticari unvani yazilmahdir.

Vergi No/TC Kimlik No: Sirketler icin Vergi No/Sahis isletmeleri icin TC Kimlik No
yazilmahdir.

isletme Yetkilisinin Adi, Soyadi: Sahis isletmelerinde isletme sahibinin, diger isletmelerde
ise isletmeyi her konuda temsil ve imza yetkisine sahip olan kisinin adi ve soyadi
yazilmahdir.

Projenin Adi: Proje adinin proje icerigini yansitacak sekilde belirlenmesi gerekmektedir.
Proje adi, miimkin oldugunca proje faaliyetlerini tek bir noktaya odaklayacak nitelikte
tanimlanmahdir.

Projenin Kisa Tanitimi: Proje ile ne amacglandigl, neden ihtiya¢ duyuldugu, neler
hedeflendigi, projede ne tiir faaliyetler planlandigi, projenin giktilari ve projeden ne tir
faydalar saglanacagi 100 kelimeyi asmayacak sekilde acgiklanmalidir. Bu bdlimde
isletmeyi ve Uriinlerini tanitici bilgilere degil, projeyi tanitici bilgilere yer verilmelidir.

Ornek: “Isletme icerisinde ........................ gibi nedenlerden dolay: ihtiya¢ duyulan
................... projesi ile .........................hedeflenmektedir. Bu hedefi gerceklestirmek
icin proje kapsaminda ..........ccceeeeennn.. gibi faaliyetler yapilacaktir. Projenin

tamamlanmasi sonucunda ortaya ¢ikacak olan ¢iktilar ile isletmenin .......................
gibi kazanimlar elde etmesi 6n gériilmektedir.” ifadesi projenize uygun olabilecek
sekilde kullanilabilir.
Toplam Proje Siiresi (ay): Proje suresi, planlanan faaliyetleri gerceklestirme siresi ile
uyumlu olmali ve ay olarak belirtilmelidir.

! Program kapsaminda desteklenecek projenin stiresi Proje Teklif Cagrisinda belirlenir
Burada belirtilen siire ile, Basvuru Formu’nun 3. Béliimiinde yer alan is-Zaman Plani ile
uyumlu olmalidir. Ayrica 4. Béliimdeki Proje Giderleri Tablosunda talep edilen
personelin ¢calisma stiresi belirtilen proje siiresini asmamalidir.
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Proje Yoneticisinin Adi, Soyadi: isletme adina projeyi yiiriitmekle yetkili olan kisinin adi
ve soyadi yazilmahdir.
E-posta: isletme Proje Yoneticisinin e-posta adresi yazilmalidir.

Basvuru Formu’nun 1.1. isletmeye iliskin bilgiler boliminde istenen bilgiler tam ve
eksiksiz olarak doldurulacaktir.

Basvuru Formu’nun 1.2. Sahip oldugu belgeler/Sertifikalar boliminde belirtilen
belge/sertifikalardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

Basvuru Formu’nun 1.3. Isletme iginde Kullanilan Yazim bolimiinde belirtilen
yazilimlardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

Basvuru Formu’nun 1.4 isletme Tarihgesi, Mevcut Durumu, ortaklari ve Proje
Deneyimleri boliminde, isletmenin kuruldugu tarihten bu yana gecirdigi asamalar
yazilmali, isletmenin mevcut durumu ve ortaklari hakkinda kisa bilgiler verilmeli ve
ylrittligl ya da halen yiritmekte oldugu projeler varsa belirtilmelidir.

Basvuru Formu’nun 1.5. Finansal ve Calisan Bilgileri tablosundaki verilerin, basvuru
formunun ekinde istemis oldugumuz Kurumlar Vergisi Beyannamesi (Proje Teklif
Cagrisinda belirtiler yillar) ile uyumlu olmasi gerekmektedir. Uygulama Birimi tarafindan
yapilacak kontrolde bu bilgilerde uyumsuzluk olmasi durumunda proje sahibinden
diizeltme talep edilecektir.

Basvuru Formu’nun 2.1. Projenin konusu bolimiinde; projede ne yapilmak istendigi kisa
ve 0z olarak agiklanmalidir. Projenin hedefleri ve bu hedeflere ulagsmak igin yapilacak
faaliyetler ile elde edilecek g¢iktilar kisa ve net olarak, proje dokiimanindaki ifadelerle
tutarh bir bicimde aciklanacaktir.

Basvuru Formu’nun 2.2. Projenin Amaci ve Gerekgesi bolimiinde; projeye hangi
nedenlerle ihtiyag duyuldugu ve proje ile nelerin amaglandigi agiklanacaktir.

Basvuru Formu’nun 2.3. Projenin Hedefleri boliminde; projede ulasilmak istenen
hedefler net ve kisa olarak tanimlanacak ve tabloya sirasiyla islenecektir. Hedef
tanimlanirken yapilacak faaliyetleri de g6z 6nline almak gerekir.

Basvuru Formu’nun 2.4. Projenin Hedeflere, Pazara ve Rekabet Durumuna Etkisi
bolimiinde; isletmenin orta ve uzun donem hedefleri ile projenin bu hedeflere ulasmada
ne sekilde katki saglayacagi ve isletmenin pazari ve rekabet durumuna ne sekilde etki
edecegi aciklanacaktir.

Basvuru Formu’nun 2.5. Riskler, Varsayimlar ve Onlemler bolimiinde; Projenin
uygulanma silirecinde ve sonrasinda karsilasabilecek muhtemel riskler ve bunlara iliskin
alinacak oOnlemler ile proje uygulama sirecine olumlu etkisi olabilecek hususlar
(varsayimlar) aciklanir.
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Basvuru Formu’nun 2.6. Proje ile Beklenen Sonuglar béliimiinde; Projenin uygulanmasi
ile beklenen sonuglar kisa ve net olarak tanimlanacak ve tabloya sirasiyla islenecektir.

Basvuru Formu’nun 2.7. Projede Kullanilacak isletme Kaynaklari béliimiinde; Projede
kullanilmak Uzere, isletmenin sahip oldugu kaynaklar (personel, makine-techizat, yazilim
vb) ve/veya proje siirecinde kendi imkanlari ile gerceklestirilecegi giderler ve bunlarin
projeye olan katkisi aciklanacaktir. Ornekl: isletme, mevcut ¢alisanlarini da projede
gorevlendirebilecektir. Ornek 2: mevcut makine techizatini veya yazilimini projede
kullanabilecektir. Ancak bu durumlarda KOSGEB’den destek talep edilemeyecektir..

Basvuru Formu’nun 2.8. Diger Hususlar boliminde; yukarida agiklanan durumlarin
disinda proje kapsaminda ifade edilmek istenen bir konu var ise bu boélim altinda
actklanmalidir.  Burada vyazilacak olan bilgilerin proje ile ilgili olmasina 6zen
gosterilmelidir.

Basvuru Formu’nun 3. Projenin Faaliyetleri ve Is-Zaman Plani bolimiinde; proje
kapsaminda ulasilmak istenen hedeflere yonelik olarak yapilacak faaliyetler tanimlanacak
ve bu faaliyetlerin gergeklestirilecegi aylarin planlamasi yapilarak is zaman plani
olusturulacaktir.

I is-Zaman Plani, ara faaliyet raporlarina esas teskil ettigi ve 6deme siirecini etkiledigi
icin dikkatli hazirlanmasi gereken bir bolimdir. Uygulama birimi tarafindan ilgili ara
faaliyet donemleri icinde bu tabloda tanimlanacak faaliyetler izlenecek olup,
faaliyetlerin gerceklesmemesi durumunda destek 6demeleri yapilmayacaktir. Bu
bolim hazirlanirken, Program Uygulama Esaslar’nin  13. ve 14. Maddesi
incelenmelidir.
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® Basvuru Formu’nun 4. KOSGEB’den Talep Edilen Proje Giderleri bolumiinde; 6zetle proje biitcesine esas proje giderlerinin tanimlamasi
yapilir. Projede ongorilen giderler; proje faaliyetleri ve hedefleri icin gerekli ve tutarli olmahldir. KOSGEB Proje Teklif Cagrisinda belirlenen
konunun 6zelinde desteklenecek proje giderlerini belirleyecek ve giderlere iliskin sartlari tanimlayacaktir. KOSGEB'in destekleyecegi 5 temel
gider grubu vardir. Personel basligl haricinde her bir gider gurubu; giderin tirl, giderin adi, asgari teknik 6zellikleri, miktari, birimi, ilgili
faaliyeti, tahmini bedeli, talep edilen destek tiri ile olusmaktadir.

Giderin Tiirii
Gider tlirl Sistem Uzerinden segilecektir. Proje Teklif Cagrisinda ilan edilen desteklenecek giderler ve giderlere iliskin sartlar sistem Uzerinde

tanimlanacak ve sadece o gider tiirlniin sectiriimesine miisaade edilecektir. Gider tirleri, 5.1 Proje Destek Blitgesi tablosunda gorilebilir.

Giderin adi
Faaliyetlerinizi gergeklestirmek icin gerekli harcamalariniza dair agiklamalardir. Bu kisimda marka model belirtiimemelidir. Marka ve /veya

model birim maliyeti belirleyen 6énemli bir unsur oldugu icin, bu tiir detaylar alinacak proforma faturalarda belirtilmelidir.
Ornek 1: Makine, Techizat Hammadde, Malzeme Basligi altinda; Giderin Adi: Bilgisayar Alimi

Ornek 2: Yazilim Alimi Gideri Bashgi altinda; Giderin Adi: Muhasebe yazilimi Alimi

Ornek 3: Hizmet/Diger basligi altinda; Giderin Adi: Katalog hazirlanmasi ve basimi

Asgari teknik Ozellikleri

Alinacak mal veya hizmetin asgari 6zellikleri yazilacaktir.

Ornek 1:Bilgisayar alimi: “/7 islemcili, 500 GB Hard Diskli, 8 GB Ramli Diziistii” alimi;

Ornek 2:Muhasebe Yazilimi Alimi; 10 kullanicili, satinalma, e-fatura modiillii iceren Muhasebe Yazilimi

Ornek 3:Danismanlik Alimi: 350 gr mat kuse kagit, 24 sayfa

Miktan
Giderin niceliksel ifadesi bu alana yazilmalidir. Ornek 1: Bilgisayar alimi: 2 ; Ornek 2: Muhasebe Yazilimi Alimi: 1 ; Ornek 3: Katalog: 2000

Birimi
Gider kaleminin hangi birim esas alinarak diizenlendigini gosterir. Orn. Aylik, adet, saat, giin, adam/saat, kg, cm, m? vb. Birimler giris yapilirken
sistem Uizerinden sectirilecektir. Ornek 1: Bilgisayar alimi: adet; Ornek 2: Muhasebe Yazilimi Alimi: adet; Ornek 3: Katalog: adet
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llgili Faaliyet
Giderin proje kapsaminda belirlenen hangi hedef ile ilgili oldugunu gosterir. Giderle en fazla iliskili olan faaliyet secilmelidir. Faaliyetler,

Proje Faaliyetleri ve is-Zaman Plani Tablosundan gelecek olup, giris yapilirken sistem {izerinden sectirilecektir.

Talep Edilen Destek Tiirii
KOSGEB tarafindan desteklenecek giderlerin geri 6demeli ve/veya geri 6demesiz olacagl Proje Teklif Cagrisinda belirlenir ve ilan edilir.

Giris yapilirken sistem Uzerinden sectirilecektir.

@® 4.1. Personel gideri; bu boliime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde yeni veya mevcut personel bilgileri girilecektir. Personelin
0grenim durumu, uzmanlik alani, projedeki gorevi, ¢calisma siresi (ay), ilgili faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili olabilir bu durumda en

fazla ilgili oldugu faaliyet segilmelidir), aylk net (icret, toplam Ucret girilecek ve destegin tiirli segilecektir.

4.1. PERSONEL
o M " M i Proj . Topl Talep Edilen Destek Tiirii
2z eveut Adi Ogrenim ezuniyet/ Projedeki rojede P . Aylik Net Ucret opfam P
© / Sovad: * Durumu Uzmanhk Gorevi Calisma ligili Faaliyet (TL) Ucret - -
& Yeni 4 Alani Suresi (Ay) (TL) B Geri . Geri
Odemeli Odemesiz

TOPLAM

! * Yeni Istihdam edilecek Personelin Adi-Soyadi icin ilgili kissmlara Personel-Personel ibaresi yazilmalidir
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Makine Teghizat; bu boélime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde makine, techizat ve kalip giderleri yazilacaktir. Giderin tiri

(makine, techizat, kalip) secilecek, giderin adi, sahip oldugu asgari teknik 6zellikleri, miktari, birimi, ilgili faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili
olabilir bu durumda en fazla ilgili oldugu faaliyet secilmelidir), tahmini bedel girilecek ve destek tiiri secilecektir.

4.2. MAKINE-TECHIZAT

Sira
No

Talep Edilen Destek Tiirii

Tahmini Bedeli
(KDV Harig TL) | Geri Odemeli

Asgari Teknik ] Birimi o .
Ozellikler Miktan (adet) ligili Faaliyet

Geri
Odemesiz

Giderin Tiiru Giderin Adi

TOPLAM

®

4.3. Yazilim Alimi Gideri; bu béliime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde yazilimin lisans, egitim ve danismanlik giderleri yazilacaktir.
Giderin tur (Yazihm ve lisans, Yazilim Egitim/Danismanlik) secilecek, giderin adi, sahip oldugu asgari teknik 6zellikleri, miktari, birimi, ilgili
faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili olabilir bu durumda en fazla ilgili oldugu faaliyet segilmelidir), tahmini bedel girilecek ve destek tiirii
secilecektir.

4.3. YAZILIM
Birimi Talep Edilen Destek Tiirii
A i Teknik . Tahmini B li
SIa | Giderin Tirii Giderin Adi ..ngl'lee n Miktari (a:et/ . |ilgili Faaliyet | T2hmini Bedeli Geri Geri
No Ozellikler Adam Giin (KDV Harig TL) Sdemeli Sdemesiz
vb)
TOPLAM
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4.4. Hizmet; bu boélime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde hizmet giderleri girilecektir. Giderin tlri
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(egitim, danismanlik,

belgelendirme, test analiz, tanitim, seyahat, fuar ve diger hizmet alimlan) segilecek, giderin adi, sahip oldugu asgari teknik 6zellikleri, miktari,
birimi, ilgili faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili olabilir bu durumda en fazla ilgili oldugu faaliyet segilmelidir), tahmini bedel girilecek ve
destek tiri secilecektir. Proje kapsaminda tanitim giderlerinin talep edilmesi icin Marka Tescil Belgesine sahip olunmasi gerekmektedir.

4.4. HIZMET ALIMLARI*
Talep Edilen Destek Tiirii
Sira Giderin Tiiru Giderin Adi Asgari Teknik Ozellikler Miktari Birimi .(.adet/ ilgili Faaliyet Tahmini B.edell Geri Geri
No Adam Giin vb) (KDV Harig TL) Sdemeli Sdemesiz
TOPLAM

(*) Tanitim materyalleri ve reklam giderleri talep edilebilmesi icin Marka Tescil Belgesine sahip olunmasi gerekmektedir.

4.5. Diger, bu boliime Proje Teklif Cagrisinda ilan edildigi sekilde proje ile iliskilendirilmis diger giderler girilecektir. Giderin tirl segilecek,
giderin adi, sahip oldugu asgari teknik 6zellikleri, miktari, birimi, ilgili faaliyet (birden fazla faaliyet ile iliskili olabilir bu durumda en fazla ilgili
oldugu faaliyet secilmelidir), tahmini bedel girilecek ve destek tiirl secilecektir.

4.5. DIGER
Birimi Talep Edilen Destek Tiirii
" . Tahmini Bedeli
Sira Giderin Tiird Giderin Adi Asgari Teknik Ozellikler Miktari f(adet/ ligili Faaliyet ahmini .edel Geri Geri
No g/em/ (KDV Harig TL) Odemeli Odemesiz
m3 vb.)
TOPLAM
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® Basvuru Formu’nun 5. Biitce Finansman bolumiinde yer alan 5.1.Proje Destek Biitcesi
Tablosu Basvuru Formu’nun 4. Bolimiine veri girisi yapilan bilgilerin sistem tarafindan
otomatik olarak getirildigi tablodur. isletme bu tablodan ilgili gider grubu basliklarina ait
verileri kontrol etmelidir.

5.2. Proje Finansmani tablosunda ise, KOSGEB satirina; Proje Teklif Cagrisinda belirtilen
Destek Oranlari uygulanarak KOSGEB'ten talep edilen Destek Tutarlari sistem tarafindan
otomatik getirilecek olup, kalan tutar isletme tarafindan karsilanacak finansmani ifade
etmektedir. isletmede finansman kaynagini tabloya islemelidir.



