1 – Dilekçe
2 - T.C. Kimlik fotokopisi
3 - Arşiv kayıtlı Adli Sicil Belgesi; kişinin adli sicilinde kayıt bulunması halinde mahkeme kararı gerekmektedir.
E-Devletten alınacak ise;
- Resmi
- Diğer
- BODTO
Seçilerek sorgulama yapılan belgenin çıktısı alınmalı,
Adliyeden alınacak ise;
Resmi Kuruma Hitaben, arşiv kaydı gözükecek şekilde alınmalı.
4 - Adres bilgisi: e-devlet şifresi olanlar www.turkiye.gov.tr adresinden alabilirler, e-devlet şifresi olmayanlar ikametgâh belgesi getirebilirler.
5 - Diploma (Aslı, Noter tasdikli sureti veya E-devletten mezuniyet belgesi)
6 - SEGEM sertifikası. (Fotokopi alınır)
[bookmark: _GoBack]7 - SSK işe giriş bildirgesi. ( Firma ortağı olmayanlar için)
8 – Form A ( Genel Müdür ve Genel Müdür Yardımcısı tarafından doldurulacak)
9 – Form B ( Şube Müdürü ve Teknik Personel tarafından doldurulacak)
Not:
Genel müdür, genel müdür yardımcısı, şube müdürü ve Teknik personellerin ikametgâhı, görev aldığı il sınırları içerisinde olmalıdır. Olağan iş akışını etkilemeyecek makul mesafeler de il sınırları kapsamında değerlendirilir.
Genel müdür, genel müdür yardımcısı, şube müdürü, teknik personel eğitim düzeyi ve deneyim süreleri aşağıda belirtilmiştir.
	GÖREV TANIMLARI
	ÖĞRENİM DÜZEYİ
	MESLEKİ DENEYİM SÜRESİ

	Teknik Personel
	Lise ve dengi okul             
	1 yıl

	
	Lise ve dengi okul (müfredatında sigortacılıkla ilgili konulara yer verilen lise dengi mesleki ve teknik eğitim okulları)      
	6 ay

	
	Lise ve dengi okul (teknik personel kamu istihdam programı)
	6 ay

	
	İki yıllık yüksekokul         
	6 ay

	
	İki yıllık yüksekokul (sigortacılıkla ilgili bölümler*)            
	Aranmaz.

	
	Dört yıllık yükseköğretim kurumları            
	Aranmaz.

	 Gerçek Kişi Acente
Tüzel Kişi Acente Müdürü
Şube Müdürü
	İki yıllık yüksekokul (sigortacılıkla ilgili bölümler*)
	2 yıl

	
	Dört yıllık yükseköğretim kurumları            
	1 yıl 6 ay

	
	Dört yıllık yükseköğretim kurumları (sigortacılıkla ilgili bölümler)
	Aranmaz.

	Genel Müdür (Şube Şeklinde Faaliyet Gösteren Acenteler İçin)
	İki yıllık yüksekokul (sigortacılıkla ilgili bölümler*)           
	7 yıl

	
	Dört yıllık yükseköğretim kurumları            
	6 yıl

	
	Dört yıllık yükseköğretim kurumları (sigortacılıkla ilgili bölümler*)
	5 yıl

	Genel Müdür Yardımcısı (Şube Şeklinde Faaliyet Gösteren Acenteler İçin)
	İki yıllık yüksekokul (sigortacılıkla ilgili bölümler*)           
	5 yıl

	
	Dört yıllık yükseköğretim kurumları            
	4 yıl

	
	Dört yıllık yükseköğretim kurumları (sigortacılıkla ilgili bölümler*)
	3 yıl


* Sigortacılık ile ilgili bölümler sigortacılık, bankacılık ve sigortacılık, risk yönetimi ve aktüerya bölümleridir.
- 14.04.2008 tarihinden önce sigorta acentesi ortaklığı bulunanlar şube müdürü olmak istemeleri halinde (genel müdür ve genel müdür yardımcılığı hariç), öğrenim düzeyi şartından muaf tutulacaktır.

